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13.12.2019                                                                                                                № 1281

О порядке взаимодействия 
МКУ «Управления по ОФХДОУ» 
и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга, по вопросам заключения договоров (контрактов)
Руководствуясь подпунктом 3.3.3 пункта 3.3 Положения об управлении образования администрации города Оренбурга, утвержденного решением Оренбургского городского Совета от 28.06.2011 № 191:

1. Утвердить порядок взаимодействия МКУ «Управления по ОФХДОУ» 
и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга, по вопросам заключения договоров (контрактов), согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Признать утратившим силу распоряжение управления образования администрации города Оренбурга от 05.08.2019 № 396 «Об утверждении Регламента проведения правовой и экономической экспертиз договоров (контрактов), заключаемых муниципальными бюджетными и автономными организациями (учреждениями), подведомственными управлению образования администрации города Оренбурга».
3. Поручить организацию исполнения настоящего распоряжения начальнику-главному бухгалтеру МКУ «Управление по ОФХДОУ» Озеровой А.В.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя начальника управления образования администрации города Оренбурга Цареву М.В.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2020.

И.о. начальника управления образования                                               Е.А. Глуховская
РАЗОСЛАНО: секретариат, отдел муниципальной службы, юридического и документационного обеспечения управления образования администрации города Оренбурга, Глуховская Е А., Клейман С.Е., Царева М.В., Озерова А.В., муниципальные организации (учреждения), подведомственные управлению образования администрации города Оренбурга
Быстрова Юлия Сергеевна
8 (3532) 98-72-34
Винник Ольга Александровна

8 (3532) 98-72-26

Приложение к распоряжению

управления образования

администрации города Оренбурга

от 13.12.2019 № 1281
ПОРЯДОК

взаимодействия МКУ «Управления по ОФХДОУ»
и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга,
по вопросам заключения договоров (контрактов)

1. Настоящий порядок устанавливает правила взаимодействия 
МКУ «Управления по ОФХДОУ» и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга (далее – муниципальные организации), по вопросам заключения договоров (контрактов) (далее – Порядок).
2. Муниципальные организации представляют проекты договоров (контрактов), дополнительных соглашений к договорам (контрактам), протоколы разногласий и протоколы согласования разногласий к договорам (контрактам), при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), 
в договорной отдел МКУ «Управление по ОФХДОУ» с целью проверки наличия ассигнований и определением классификации бюджетных расходов.
3. Экономисты договорного отдела МКУ «Управление по ОФХДОУ» осуществляют проверку договоров (контрактов), заключаемых муниципальными организациями, и счетов на предмет наличия ассигнований, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности (далее – проверка на соответствие ПФХД 
и наличие ЛБО
).

4. Проверке, предусмотренной пунктом 3 настоящего Порядка, подлежат все проекты договоров (контрактов), дополнительных соглашений 
к договорам (контрактам), протоколы разногласий и протоколы согласования разногласий к договорам (контрактам) и счета независимо от источника финансирования (средства бюджета города Оренбурга или средства, полученные от приносящей доход деятельности).

Для осуществления проверки в договорной отдел МКУ «Управление по ОФХДОУ» представляется 3 (три) экземпляра проекта договора (контракта): один – для заказчика, второй – для поставщика, подрядчика, исполнителя, третий – для МКУ «Управление по ОФХДОУ».

Экземпляр МКУ «Управление по ОФХДОУ» необходим для осуществления своевременной оплаты поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги.

5. Основанием для выполнения экономистами договорного отдела 
МКУ «Управление по ОФХДОУ» пункта 3 настоящего Порядка является сопроводительное письмо за подписью руководителя муниципальной организации на имя начальника – главного бухгалтера МКУ «Управление по ОФХДОУ» 
с указанием источника финансирования по форме, утвержденной приложением № 1 к настоящему Порядку.

6. Муниципальные организации представляют проекты договоров (контрактов) в договорной отдел МКУ «Управление по ОФХДОУ», подписанные 
со стороны исполнителя (поставщика, подрядчика), до подписания этих проектов руководителями муниципальных организаций.
В случае наличия ассигнования у муниципальной организации на цели, соответствующие целям заключения договоров (контрактов), руководители муниципальных организаций подписывают договоры (контракты) с указанием даты его подписания (под своей росписью), которая является датой заключения договора (контракта).
7. Проверка на соответствие ПФХД и наличие ЛБО проводится в срок до семи рабочих дней с момента получения экономистом проекта договора (контракта).

8. С целью контроля за сроками осуществления проверки договорным отделом МКУ «Управление по ОФХДОУ» договоров (контрактов) и счетов 
на соответствие ПФХД и наличие ЛБО, каждой муниципальной организации необходимо самостоятельно вести реестр (журнал) регистрации по форме, утвержденной приложением № 2 к настоящему Порядку.
9. Счета и проекты договоров (контрактов), дополнительных соглашений 
к договорам (контрактам), протоколы разногласий и протоколы согласования разногласий к договорам (контрактам) не подлежат проверке на соответствие ПФХД и наличие ЛБО в случаях:
1) отсутствия сопроводительного письма, указанного в пункте 5 настоящего Порядка;
2) наличия в текстах проектов договоров (контрактов) подписей и печатей обеих сторон;

3) если не указаны существенные условия договора (контракта) (цена, срок поставки, выполнения работ, оказания услуг);

4) если цена представленного проекта договора (контракта) не соответствует цене, указанной в приложении к проекту договора (контракта);

5) если в проекте договора (контракта) / в счете не указан вид системы налогообложения (НДС, УСНО и другие);

6) если в проекте договора (контракта) не указана сумма в год/месяц;

7) отсутствия необходимых приложений к проектам договоров (контрактов) (спецификаций, приложений, калькуляций, локально-сметных расчетов, писем МБУ «УКС» (обязательно для проектов договоров (контрактов) подряда) либо приложения содержат ошибки;
8) если представлена копия (скан-копия), а не оригинал проекта договора (контракта) / счета;
9) отсутствия бюджетных ассигнований на данные цели.
10. Не допускается заключение договоров (контрактов), оплата счетов, 
в случае, если такие действия влекут нарушение нормативного правового акта Администрации города Оренбурга, предусматривающего порядок оплаты товаров, работ, услуг
.
11. Представление проекта договора (контракта) / счета на проверку 
в договорной отдел МКУ «Управление по ОФХДОУ» означает согласие руководителя муниципальной организации относительно исполнителя, поставщика, подрядчика, цены, сроков поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ, указанных в проекте договора (контракта) / в счете, и не подвергается проверке на предмет соответствия действующему гражданскому законодательству, законодательству о контрактной системе, бюджетному, антикоррупционному и пр. законодательству.
12. По результатам проверки договоров (контрактов) / счетов, в случае их 
не соответствия ПФХД и (или) отсутствию ЛБО, экономист возвращает муниципальной организации проект договора (контракта) / счета без согласования с указанием причин несогласования на сопроводительном письме муниципальной организации.
13. В случае соответствия договоров (контрактов) / счетов ПФХД 
и наличия ЛБО, проект договора (контракта) / счета удостоверяется экономистом путем визирования его страницы, на которой указана цена товара, работы, услуги и (или) страницы, на которой указано приложение к проекту договора (контракта), штампом, где экономист указывает код бюджетной классификации.
По итогам проведения проверки договоров (контрактов) / счетов 
на соответствие ПФХД и наличие ЛБО, экономист их лично передает 
для регистрации в программе «1:С» в группу бухгалтерского учета и отчетности 
МКУ «Управление по ОФХДОУ». 
14. Подписание и скрепление печатью зарегистрированных в программе «1:С» договоров (контрактов) осуществляется руководителями муниципальных организаций в группе бухгалтерского учета и отчетности МКУ «Управление по ОФХДОУ».
До подписания договоры (контракты) размещаются в соответствующих ячейках в группе бухгалтерского учета и отчетности.

15. Подлинные экземпляры договоров (контрактов) и счетов МКУ «Управление по ОФХДОУ» хранятся у специалистов группы бухгалтерского учета 
и отчетности для последующей передачи документов в группу учета расчетов с поставщиками услуг и подрядчиками.
16. Подлинные экземпляры договоров (контрактов), принадлежащие заказчику и поставщику (исполнителю, подрядчику) хранятся у сторон этого договора (контракта).

17. Финансовые заявки на закупку товаров, работ, услуг в целях заключения договоров (контрактов) посредством конкурсных процедур, руководителям муниципальных организаций необходимо формировать самостоятельно и согласовывать с работниками договорного отдела МКУ «Управление по ОФХДОУ».
Приложение № 1 к Порядку взаимодействия 
МКУ «Управления по ОФХДОУ» и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга, по вопросам заключения договоров (контрактов)

ФОРМА

сопроводительного письма

Начальнику – главному бухгалтеру
МКУ «Управление по ОФХДОУ»
Озеровой А.В.
Уважаемая Анна Викторовна!
____________________________________________ просит Вас проверить договор
                                                 (наименование учреждения)

_____________ № _____ от «____» ___________ 202___ год, заключаемый 
 (наименование договора)
с ____________________________________________ на поставку/выполнение
                                     (наименование Поставщика, Подрядчика)



                  (нужное подчеркнуть)
____________________________________________ на сумму _____________ 
                                        (наименование товаров, работ, услуг)

(________________________ руб. _____ коп.), на предмет наличия ассигнований 
                                                        (сумма прописью)

в ПФХД для оплаты данного договора.
Источник финансирования (нужное отметить галочкой):
· Бюджетные средства

· Бюджетные средства (родительская плата)

· Средства, выделенные депутатом ОГС ___________ по ИО № _______.
                                                                                                                                (ФИО депутата)

· Средства, выделенные депутатом ЗС ___________ по ИО № _______.
                                                                                                                           (ФИО депутата)
· Средства областного бюджета (Субвенции)

· Внебюджетные средства

_________________________ 
М.п.



___________________

                        (должность)                                                                            (подпись)                                               (ФИО)

«____» __________________202__ г. 

Приложение № 2 к Порядку взаимодействия 
МКУ «Управления по ОФХДОУ» и муниципальных организаций (учреждений), подведомственных управлению образования администрации города Оренбурга, по вопросам заключения договоров (контрактов)
ФОРМА

РЕЕСТРА (ЖУРНАЛА)

регистрации проектов договоров, представленных в 
МКУ «Управление по ОФХДОУ»

	п/п
	Номер
и дата договора
	Наименование поставщика (подрядчика, исполнителя) по договору
	Вид товара (работ, услуг)
	Сумма договора
	Дата сдачи договора
	ФИО экономиста договорного отдела МКУ «Управление по ОФХДОУ»
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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ


АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОРЕНБУРГА
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� Используемые сокращения:


ПФХД – план финансово-хозяйственной деятельности;


ЛБО – лимиты бюджетных обязательств.


� Нормативный правовой акт Администрации города Оренбурга, предусматривающий порядок оплаты товаров, работ или услуг, оплачиваемых за счет средств бюджета города Оренбурга, принимается Администрацией города Оренбурга ежегодно в виде постановления на основании решения Оренбургского городского Совета об утверждении бюджета города Оренбурга на очередной финансовый год и плановый период.






